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LEI N° 1150/2017
De 12 de setembro de 201 7

~ “DISPOE SOBRE  VIAGENS A SERVICO E
CONCESSAO DE DIARIAS AOS SERVIDORES
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”. '

| SERGIO FORNASIER Prefeﬂo Municipal de Pedrmhas Paulista, '
F_Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, FAZ SABER, que a Camara |
Municipal aprovou e ele sancitona e promulga a segumte Lei: ,

Art. 1° - O servidor da administracio publlca que se deslacar da

| sede do Municipio, eventualmente e por motivo de servico, parttmpac;ao em cursos

* ou eventos de capac:tagao profissional, fara jus a percepcdo de dlana de wagem

-~ para fazer face as despesas com alimentacdo e pernoite. |

B -~ Art. 2° - As Secretarias Municipais devem reahzar a
programagao das -didrias que serdo concedidas, encaminhando-as a Secretaria
Municipal de Governo e Planejamento ou a Secretaria Municipal de Administracéo e
Financas, mediante o preenchimento do fc}rmuiano “Programacgao de Diana de.

| Vlagem" consoante o quadro anexo 1. .

Paragrafo Unico - Excetuam—se do caput deste arnga 0S
Casos de emergéncia, observado o-disposto no artigo 11, § 2° desta Lei. |

J | Art. 3° - A concessao de diarias fica condicionada & existéncia
de dotacao orcamentaria e financeira disponiveis em cada Secretaria Mumcnpal.

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem, que n&o poderdo
exceder a R$ 90,00 (noventa reais) na sua forma integral, serdo regulamentados por
Decreto Municipal a ser editado no prazo de 10 (dez) dias apos a aprovacao da
presente Lel. :

Paragrafo Umco - O Executivo Mumc;pal fica autonzado a
atuahzar quando necessario, por Decreto, os valores das diarias de viagens,
mediante a aplicacado do coeficiente representativo da vanagao da :nﬂa(;ao nos
termos do indice oficial do Governo Federal.

- Art. 5° - Sdo competentes para autorizar a mncessam de diarias
€.0 Uuso do meio de transporte a ser utilizado nas viagens o Prefeito e os Secretanos |
Municipars,

Art. 6° - As diarias serio mncedldas por dia de deslocamento
do servidor, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
- reSpectwamente a hora da partida e da chegada a sede do MUI‘IICIPI{J .
| - Art. 7° - Quando o deslocamento exigir pernoite, esta serd
concedida em valor ndo superior a R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) devendo ser
regulamentadao via Decreto Municipal a ser edztado no prazo de 10 (dez) dias apos a,

aprovag:ao da presente Lei: |
) - Art. 8 - A diaria ndo sera devida: o o

-
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| - no periodo de trans;to ao serwdor que, residir em local dwerso da sede do

Municipio;
Il - quando o deslocamento do servidor durar menos de 06 (seis) horas;
1l - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domtclllado
IV - guando o serv:dor dispuser de alimentacao e pousada oficiais gratu&tas ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito, K
'V - no caso de utilizacao de convénios a que se refere o ar‘ugo 12 desta Lei, quando -

esse contemplar pousada e allmentat;,ao
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CIDADES
SUSTENTAVEIS

Art. 9°- O servidor que, pOr convocacao expressa, afastar-se

- ‘'da sede do Municipio acompanhando, na condicdo de motorista ou assessor, do
Prefeito, Vice-Prefeito e dos Secretarios Munucupais fara jus ao mesmo tratamento
drspensado a essas autoridades, no que se refere as despesas de viagem. |

| ~ Art. 10 As d:anas concedidas poderao ser pagas da seguinte

forma r
| — Até o limite de 10 (dez) poderaa ser pagas anteclpadamente ficando

acondicionada a devolugcdo do numerario em caso de ndo realizagcdo da viagem,
‘mediante apresentacao da programagao de diarias de viagem, quadro anexo |;.
Il ~ semanaimente em cheque, apos a realizagao das viagens autorizadas, mediante
apresentagao da programacio de diarias de viagem, quadro anexo |; |
Il = quinzenalmente em cheque, apbés a realizacdo das viagens autonzadas
mediante apresentacao da programagao de diarias de viagem, quadro em anexo |;
- Il — mensalmente em folha de pagamento, ou em cheque apds a realizagdo das
viagens autorizadas, mediante apresentagao da programacao de dlartas de viagem,

quadro em Anexo |.
Art. 11 — Quando a duragdo da viagem ultrapassar o limite de

10 (dez) didrias adiantadas, as excedentes serdo autorizadas medtante justif:catwa :
fundamentada pelo Prefeito ou pelos Secretarios Municipais. - |
| . § 1° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas
apos o inicio da viagem do sérvidor, mediante Justlﬁcatwa fundamentada pelo
respetstwo Secretario da pasta. .
§ 2° - A viagem.que ocorrer no sabado, domingo ou fenado
' sera expressamente justificada e autorizada pelo respectivo Secretario da pasta.

Art. 12 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de
numerario  para abastecimento do veiculo, mahutencdo de pequena monta,
desioccamentos por ta}u entre outras despesas que se fizerem necessarias, tais

despesas deverdo ser efetuadas sempre de forma justificada, como preceitua a Lei
'Nn° 116/94, respeﬂando—se oS convenios a que se refere o artigo 14 desta Lei. |
| : - Paragrafo Unico — as despesas pagas com ‘0 numerdrio
concedido a titulo de adiantamento deverdo ser obrigatoriamente camprovadas
" mediante apresentacido de cupom fiscal ou cupom fiscal eletrénico, e®o valor ndo
. utilizado devera ser devolvido no prazo de 03 (trés) dias do término da viagem. |
| | Art. 13 - N30 serdo autorizadas viagens em veiculo particular,
| excetuando-se aquelas realizadas em velculos locados ou cedidos, inclusive pelo
Poder Legtslatwo -
| b P_aragrafo Unico - Excepcionalmente, ouvida prewamente a
- Secretaria ‘Municipal de Govermno e Planejamento ou-a Seeretaria Municipal de .
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~ Administrac3o e Finangas, podera ser permitido o uso de veiculo do préprio servidor
- para sua locomocgao de uma para outra localidade, no interesse do servico.
S Art. 14 - Poderao ser celebrados convénios para o fornecumento |

dos segumtes produtos e servigos fora da sede do Municipio..
§ 1° - o convéenio contemplara, em conjunto ou separadamente
- | = hospedagem;
I - alimentacao; -
-l — aquisicao de passagens, com ou sem translado

1V - abastec:menta de veiculos da frota municipal.

~ § 2° - N3o sera permitido o reembolso de despesas extras com
. bebidas alcoohcas telefonemas particulares e outras equivalentes. . _.
| | - Art. 15 - Em todos os casos de deslocamento para viagens
~ previstas nesta Lei, o servidor € obrigado a apresentar o relatorio de viagem, no
prazo de 03 (trés) dias uteis subsequentes ao retormo a sede do Municipio,
devendo para isso utilizar o formulario conforme, quadro anexo N desta Lei-e
restituir os valores relativos ao adiantamento recebido em excesso. -
| 8§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de
-dianas sohcntadas ocorrera o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autonzat;ao do Prefeito ou dos
Secretarios Municipais.

§ 2° - Nos casos em que o servidor viajar sem pTEjUIZD de sua’
remuneragao sem fazer Jjus a dlarla de wagem apresentara samente relatorio de
viagem.

| § 3° - A autoridade concedente exigira os comprovantes fiscais
~de hospédagens e alimentacéo, quando for autonzada a wagem em vemulo
particular. | |
§ 4° - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo
- sujeitara. o servidor ao desconto integral imediato em folha, dos valores de diarias
recebidas, sem prejuizo de outras sangoes legais.
| § 5° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestacao de contas sera do Secretario Municipal que conceder o numerario.

§ 6° - Cabe ao Secretario Municipal de Governo e Planejamento
ou ao Secretario Municipal de  Administracéo e Finangas examinar a prestacdo de
contas. e seus documentos, rejeitando 0s que nao observarem as dlspomgoes i
determmadas nesta Lei.

- Art. 16 - As despesas de viagens do Prefelto Vice-Prefeito e
dos Secretérios Municipais serdo pagas com a adogio de um destes critérios: .
I = pelo sistema de indenizagdo dos valores gastos, mediante apresentacdo dos
- documentos legais comprobatorios de sua reahzat;aa cupom ﬁscal ou cupcrm fiscal
eletronico;
- I - pelo regime de ad:antamento tendo por base a previsao-da Lei n® 116/94.. -
: | Art. 17 - Constitui infracao dlsclplmar grave punwel na forma da
e, conceder ou receber diaria indevidamente. |

Art. 18 - E vedado o pagamento de dlana cumulatwamente coin_

outra retrlbuu;ao de carater Indenizatorio de despesas com alimentacao e pernmte

?’/
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Art. 19 - Sltuag:oes excepcnonais deverao ser encaminhadas -
para deliberacdo da Secretaria Mumcnpai de Governo e Planejamento ou pela

Secretaria Municipal de Administracdo e Financas.

- Art. 20 — As despesas de execucio desta Lei correrdo por conta
da dotacdo or¢camentaria propria, sendo que s6 poderdo ser concedidas nos hmltes

dos recursos orcamentarios do exercicio em que se der o afastamento.

Art. 21 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio,

revogando as disposigées em contrario.

Prefeitura Municipal de Pedrinhas Paulista 12 de setembro de 2017.

Regjstrado Nno Cartano de Registm Cnﬂlr Iocal e afixado no mural da Prefeﬂura
Municipal na data supra.

< £ w7,
| LUIZ ANBRE DI NALLE
Secretario Muricipdl dé Gevemo e Planejamento

L
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- ANEXO|

QUADRO DE PROGRAMACAO DE DIARIA DE VlAGEM

% "AUTORIZACAO DE VIAGEM

SECRETARIA MUNICIPAL

NOME:

DADOS DA VIAGEM

DATA DA SAIDA:

HORA DA SAIDA:

HORA DA SAIDA:

- | HORA DA C_HEGAIjA:

DESTING:

'MEIO DETRA’NSPORTE:

FINALIDADE/OBJETIVO |

_AUT@RIZADO POR

._Ts_:r

.
'r.l'
:

"PREVISAO DE DESPESAS

I TIPO DF DIARIA:

QUANTIBADE

| HOSPEDAGEM

TAXI: | -;

il
!

PASSAGENS.

OUTROS: _ \.

TOTAL: |

gl pipiielinloy” =i, [ AT RN LE TN T
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-t oal e . ANEXOII .
'  QUADRQ DO RELATORIO DE VIAGEM
: | | :
DADOS INICIAIS .
| SECRETARIA: | MOTORISTA: VEICULO:
Déta da Saida:' , | Hora da Saida @ | Km-lni‘ciallz'
Data da Chegada: ' | Hora da Chegada: Km Final:
[ DESTINO: - Ry — JLOCAL
L ~ CONSUMO DE.COMBUSTIVEL
DATA |  HORA | = CUPOM (TROS | KM
DESPESAS EFETUADAS
T DATA CUPOM VALOR | ~ DESCRIGAO
4
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_ VALORES RECEBIDOS
VALOR DE DIARIAS [ VALOR ADIANTAMENTO _ "VALOR EXTRA
DESCRIGAO DE PROBLEMAS -
TEM | UN | —— " DESCRIGAC :
Mecanica
| Eletrica
PHBHS ;
Oleo/Agua
| Fardis
Qutros
" TERMO DE RESPONSABILIDADE “‘
Eu_ - | | ' S . portador do
RG n°___ -  me responsablhzo pelas multas, pontos na CNH e a

responsabﬂldade civil e criminal por mim causadas no penndo actma descrito.

Pedrinhas Paulista,

Condutor

™

o » _

e i st e wbtalleulber e o —
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