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LEI N¢ 018/93
De 19 de Abril de 1993

"DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINIS
TRATIVA DA PREFEITURA MUNTCTIPAT.'
DE PEDRINHAS DAULISTA E DA OU -~
TRAS PROVIDENCIAS."

EVALDQ ZANGRANDO PACHECO, Prefeito Municipal de

Pedrinhas Paulista, rstado de Sao Paulo, no uso de suas atribui- !

coes leogais,

sanciliona

ArLigo 1V

FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou e esle!
e promulga a seguinte Lei:
CAPTITULO T

DA ORCGANIVACAOQ BASICA DA PREFKITURA MUNICIPAL

- A Prefeitura Municipal de Pedrinhas Paulista, para rea
lizagac de seus chjetivos, & constituida dos geguirtes

orgacs, diretamente subordinade ac Prefsito MunicipaZl:

I - Organ de Assessoramento:
a. Direloria do Gabinete
b. Assessoria de Planejamento, e
c. Procuradoria Juridica
T - Orpdo de Administragio;
a. Secrctaria de Administragzao ¢ Finangas
L. Secretaria de CObras & Servigos Municipals
¢. Secretaria de kKducagao, Cultura, Esporte & Turismo
d Scerctaria de Sadde e Saneamrento, e
e. Secretaria de Assisténcila e Promogao Scocial
cAPITULO IT
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
SECAC T
DA DIRETORTA DE GABINETE
ArLigo 2¢ - A Dirctoria de Gabincte © o érgao gque tem por finali-

dade:
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I — Prestar assisténcia zo Executivo Municipal em suas relagoes
politico—administrativa com os municipes Hrghaos e entida —

S,

des pﬁbllcas e privadas e associacoes de classes;

I - Preparar ¢ expedir a corregpondeéncia do Prefeito;

N Preparar, registrar, publicar e expedir c¢os atos do Prefeifto
my - Realizar as atividades de relagoes piblicas da-Prefed tura

v - Organizar, numerar € manter sob sua responsabllidade os originais de !

leis, Decretos, Portarias e outros atos normatives pertinentes ao [Execu

Livo Municipal .
SECAD TII
DA ASSESSORTA E PLANEJAMENTO
Ariigo 32 — A Asseoussoria de Planejamenlo & o Gpgéo que tem por finalidade:

I - Assessorar o Prefoeito ne plancjamento, crpanizagan = coordenagao das !

atividades da Prefeltura;
11 - Estudar os processos e assuntos que lhe sejam submetidos pelo Prefelto
eleborando os pareceres ue sSe Lormaram neces;ériog;
iT - Estudar permanentemente o fundamento dos servigos municipais, proporndo
providéncias visando seu constante aprimoramento.
SEGAD TIT
DA PROCURADORIA JURIDICA

Artipgo 42 ~ A Procuradoria Juridica 2 Orgdo que tem por finalidade:

I - Defender, em juizo ou fora dele, os direitos e oz interesses do Munici-
pio.
T - Promover o cobranga Judicial da Divida Ativa do mmnic{pio ol de quals

quer outras dividas que nao foram liquidadas nos prazes legais;

IIT - Redigir Projetos de leis, Justificativas, Decretos, Regularentcs, Com —
tralos e oulros docunentos de natureza,Juridica;

IV - Ausessorar o Prefeito nos atos executivos rolalivos a desaproprizgio,
alienacac de imoveis pela Prefeitura e nos contratos em geral;

K — ParLlicipar de ingueritos adninistrativos e dar—lhes orienlacio jurldics
cornveniente;

V1 - Manter atualizada a coletdnia de leis municipais, kem como a Legislacao
Federal e Estadual de interesss do Municipio;

vIl - Proporcionar assessoramento juridico acs Org509 da Prefeitura.
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SEGAD IV
DA SECRETARIA NE ADMINISTRACAQ E FINANGAS
Artige 5% — A Secretaria de Administracdo e Finangas & érgéo que tem por fina

lidade:
Executar atividades relativas a recrutamento, selegao, treinemento,
controles funcioneis, cxames de sende dos servidores o demais assunlos
de pesscal;
promover o realizacac de licitagoes para obras e servigos necessarios
as atividadces de Procfeitura;
Executar atividades relativas a pedronizagac, aquisigio, guarda, dis -
tribuigao e controle do material utilizade na Prefeitura;
Fxecutar atividades relativas zo tombamentc, registro, inventério, pro—
tecio ¢ conscrvacso dos bens moveis, imoveis e semoventers;
Receber, distribuir, controlar o andamento e arguivar os papeis da Pre
feitura;
Conservar, interna e exlernamentoe, o pz-édw’ o da Prefellura, moveis o Irus
talagoes;
Manter a frota de veiculos e o equipamento de usc da Administragac, bem

0

COmMo Sa fuards e conservagso

wt

ol

Executar a politics fiscal do municipio:

Elaborar, em colabeoragao com os demais Orgaos da Prefeitura, o plano plu
rianual, as diretrizes orcamentarias e a proposta orgamentaria anual, ds
acordo caon as direlrises cstabelocidads pelo Coverrio Munlceipal;
Acompanhar, controlar ¢ analisar a coxccougao orgamentarias

cadastrar, lancar e arrecacdar as receitas municipais e fazer fiscalizagao
tributaria;

reccher, pagar, guardar o movinoeontar o dinhoelro e outros valores do muni-
cipio:

Processar as despesas e ranter o registro s o8 controles da administracso
financeira, orgamenLéria e patrimonial do municipio;

Preparar oz valancetes, bem como o belango gersl e as prestagdes de contas
de recurso transferidos para © munioipio por cutras esferas;

Fiscalizar e farzer a tomada de contas dos Grgacs da administracio centro—

lizada encarregados da movimentacao de dintheiro e outros valoros.

SKGAO V

DA SECRETARIA DE OHRAS E SERVIGOS MUNICIPAIS
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Artico 6¢ — A Secretaria de Obras e Servigos Municipais & o érgéo que Tem por 1
& e
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nal idade:

Excoutar atividades concernentes a construcio e conservagac de obras pi

blicas municipais e instalagoes para prestacée de servigos a comunidade.
Executar atividades concernentes a elaboragdo de projetos ¢ obras mibli-
cas municipais e aos respectivos  organentos;

promover a constrigao, pavimentagBo e conscrvagho de estradas, caminios

municipais e vias urbarnias;

promover a execucido de trazbalhos topograficos indispensaveis s obras e

aos servigos a cargo da Prefeitura;

Manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

Fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construgoes particula

res;

Tizcalizar o cumprimento das normas referentos a zoneamento e loteamrento
Sromover a construgao de parques, pragas, Jjardims publicos, tendo em vig
ta a estética urbana e a prescrvacac do ambiente natural;

Adninistrar os servigos de producse de tubos, lajotas e outros materiais
de construgzo;

promover atividades de controle a poluigac dog cursos de ggua do Munici-—
Dic;

Exccular atividades relativas a prestagdo ¢ a manutencao dos servigos pa
bliceos locais.

Administrar o servigo de transito em coocrdenagac com os brgacs do Estado
Adminislrar os parques e jardins do municipic;

Promover & arborizacio dos logradouros publicos;

FiscaliZar os servigos piblicos ou de utilidade publica concedidos ou !

permitidos pele Municipio;
SECAO VI

DA SFCRETARTA DE EDUCAGAO, ESPORTE E TURISMO

Artigo 7¢ — A Secretaria de Educsgac, Cultura, Esportc e Turismo & o Orpdo que !

IT

tem por finalidade:
Elaborar os planos runicipais de educagao de longa e curta duragao, em
COMSONANcia com as normas e criterios do planejamento nacional da educa-
cao e dos p_ance estatals;
Executar convenios com o estado no sentido de definir uma politica de !
agho na prestacdo do ensino de 1? grau tornando mais eficaz a aplicagzao!

dos recursos publicos destinades a educacao;
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XIX

XXT

Realizar, anualmente, ¢ levantemento da populagac em idade escolar, !
procedende a sua chamada para & maLricula;

Manloer a rede cscolar que aetenda preferentemente as zonas rurais, so-
bretude aquelas ce baixa densidade demogréfica ou de dificil acesso;
Promover camparhas junto a comunidade o sentido de incenlivar o Tro—
gquincia dos sluncs a ezccla

Dropor a localizacas das escolas municipais atraves de adequado plane
Jamento, evitandc a disperséo e TECLIsos;

Realizar sarvigos de assisténcia ecucscional destinada a garanlir o !
cunmprimento da obrigatcoriedade escoler;

Degserwvolver prograra de crientacac pedagogica, objetivando aperfeicoar
o professcorado municipal dentro das civersas especialidade |, buscando!
aprimorar a gqualidode do ernsinog

Dromover a orientagac educzcioral através do aconselhamento vocacional
em cooperagac com os professores, a familia e & comunidacde;
Desernvolver prograra no campc co ernsing suplctiveo om cursos de alfabe-
tizagﬁm ¢ Lreinamcente prefissional, de acordo com as necessidades 1o =
cais de mac—de—okra;
Combater a evasao, a repeténcia e todas as causas de baixc rendimenlo !
dos alunos através de medidas de aperlfeicoarncnto do ensino e de as -!
sisténcla ao aluro;

Adotar um calendario para as diferentes unidades RIS COmpoem A rede es

colar do municipio, levando em comta Fatores de ordem climftica e eco—
namica;

Executar programa que objetivem elevar o nivel de preparagac dos pro —
fessores & de sua remuneragac, inNtegrando—cs Ccam 0S5 programas de res —
ponsabilidade do bFstado e da,Uhiﬁo;

pronover o deservolvimento cultural do Municipio atrasvés do estimulo !
ac cultivo das cieéncias, das artes e das letras;

Proteger o patrimonic cultural , histérico, arlislico o natural do Ma —
nic%pio;

Promover, incentivar e realizar atividades e gestudos de interesse lo-—
cal de natureza cientifica e sdcio-econdmica;

incentivar e proteger o artisto e O arLesiao:

Documentar as artes popularcs;

romover, com regularidade, a execugao de programas de recrescio e !
cultural de interesse para a populagao.

Organizar, manter e supervionar a Bibliotcea Municipal ;

Proporcicnar meios de recreagao sadlia o construtiva ajfkomuridade;

=G -
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XXIT - Zelar pelo estado de conservagao dos estadios, ginasios de esporte,
cuadras esportivas, clube de recreagzo, piscina, ete.;
XXITT - Planejar = implantar uma pelitica doe incentivos ao esporle, rocrea—

can, viagens e turismo;

XXV - Organizar calendarios de eventos esportivos e recreativos a serem !
rezlizados no mmicipio;

XV - Encaminhar estudos que posaibilitom o zproveillamenlo do recusros na
turals do municipio para fins turistico;

XVI - Supervisionar e controlar programas de merenda escolar,

SEGAO VIT
DA SECRETARIA DE SAUDE E SANEAMENTO

Artigo 82 - A Secretaria de Salde e Sancamento & o Orgac quc lem por finalidade:

I - Promover o levantamento dos problemas de salide da populacgao do M’
cipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas com efi
cécia;

T - Manter cstreita coordenacgfio com of Orgaos o entidades de sande esla

dual e federal, visando o atendimento dos servicos de assisténcia
médica e de defesa sanitarista do municipio;
I1T - Adminiglrar as uanidades de sande existentes no Mmicipic , promover

do atendimente de pessoas deoentes e das necessidades de socorres !

imediatos;
Y - Executar programa de assistencia medico—odontologica a escolares;
vV - Provideneciar o encaminhamento de pessons doentes a outros Contros !

de Saiide fora do municipio, quando os recurscsmédicos forem “nsu -
ficientes;

VI - Promover juntoe a populacac local, campartas proventivas de educacao
sani tariag

V1T — Promover a vacinagao em massa da populagéo local em carpanhas espe-—

cificadas ou em casos de surtos epidemicos;

VIII - Dirigir e figscalisar a aplicagio de recursos provenientes de conve—
niog destinados a salde.
SEGAD VIII
DA SECRETARTA DE ASSISTENCIA E PRQMDGEO SOCTAL
Artigo 9¢ — A Secretaria de Assistoncia o Promogao Social & o Orgdo cue tem !

por finalidade:
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I - Promover o levantamento da forga de BErabalho do Mmicipio, increms=n—
tande e orientando © seu aproveitamento nos servigos e obras manici -

pais, pem como em cubras instituicdes piblicas s particulares;

IT - Promover a pealiéagan de cursos de preparagén ma especializagﬁa de
mao—de—obra necessaria as abtividades econdmicas do Manicipio;
IIr - Receber necessitados que procurem a Prefeitura em busca de ajuda indi

vidual, devendo estudar cada caso, dando-lnes a orientagac ocu solu —
can cabivel

Iv - Conceder auxilios financeiros em casos de pobrova exbtrema ou outros !
de emergencias, quando assim for decididamente comprovado;

Y - Tevantar problemas ligados as condigdes hebitacionais, a fim de desen
volver, gquando necessario, programa de habitacsc pepular;

VI - Dar assisténcia ao menor abandenado, solicitando a colaboragfo dos 6£
gacs e entidades estaduais ¢ federsis que culdam especificamente do !
problemas;

VII - Pronunciar—se sobre solicitagoes de oentldades assistonciois do Munic;
vio, relativas a subvercdes e/ou auxilios, controlande sua aplicagsc!
quando concedidos;

VITT - Estimalar o orlentar a formacao de di ferentes modal idades de OrEani o

g%o comunitaria para atuar no campo da promogéo social.
CAPITULO ITI
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

Artigo 10 - A estrutura da Administragac Municipal direta e constituida de Q;
gao adequadamente entrosados entre si, cbhedecida a seguinte subor

dinacao hierarquica:

NiVEI. DENOMINALG A CARGO
I SECHETARIA SECRETARIC
IT DEPARTAMENTC CI1.D0 DEPTO.
111 SHICR FENC.DO SRTOR
v COORDENADCRTA COORDENATIOR

Paragrafo (nico — Uma Secrotaria ndo contard, necccassariamente, todos oz niveis
hierdarquicos infericres ou intermediarics.

Artigo 11 - C Executivo, atraves do Decretc, criara os orgéos de niveis inferi
cres as Secretarias, de acordo com as necessidades de servigos, fi

xardo-lhes as respectivas competfnciss o atribuiqaes.
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CAPTTULO IV
DA TMPLANTAGAO DA ESTRUTURA ADMNINISTRATIVA MUNLCIPAL
12 — A estrulura adminislrativa prevista na presente lei entrara em fun

cicnamento, gradasivamente, a medida que os Orefos que a compoem !
forem sendo implantados, scgundo as conveniéncias da Administragao

e ag disponibilidade de recurso.

Paragralo Unico — A implantagao do drgacs Far—se—a atraves da efetivacao  das!

Ir -
TIT —

Artigo

Artigo

IIT -

v -

VI -

seguintes medidas:

Elaboragac e aprovacac do Regimento Interno;

Provimentc das respectivas secretarias,

Dotacho dos elsmentos mabteriais e humenos, indispensaveis ac seu fun —
clonamento;

Instrucio a0s Secretariados com relacgfio as competéncias deferidas pe-—

1o Regimento Interno.
capiTuLo v
DO QUADRO DF PESS0AL

13 — Os cargos da Prefeitura mumicipal de Pedrinhas faullsta obedecera
a classificagio catebelecida nesta Lei.

14 - O Regime Juridico Unico adotado pela Administracgdo Municinal & o
Estatutario, a ser regido pelo Estatuto dos Funcicnarios paplice!
Municipal.

15 — Para =felto desta Lei, considera—sc:

Funcionario Publico : A Pessoa legalmente investida em carge plblico

e regido pelo Estatuto dos Funcicnarios Pablicos do Municipio;

Cargo Plblico: A posighio instituida na organizagio funcional oriado !
por Lei, om nomero certo ¢ com denominagao propria, necessario ao de—
sempenno das atribuigoes do servigo publico, ao qual corresponde  um'
vencimento;

Quadro Pessoal 1 o conjunto de cargos gue integra a estrutura adminds
trativa funcional da Prefeiltura municipal;

Referéncia : O nimero indicative da posicio do cargo na escala basica
de vencimentos;

Nivel @ Tetra indicative do valor progroessivo da relorenclag

Padrao : O conjuntc de referéncias e niveis indicativo do vencimento:

do furcicrario;
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Vit - Vencimento: A retribuigéo pecuniaria basica Tixada pelo exercicio do
cargo correspondente ac padrao.
YIIT - Remuncragao : O valor do vencimento acrescido das vantagens pessoais

incorporados ou nao, perccbidas pelo funcionario;

Artigo 16 - O quadre geral de pesscal da Prefeitura compoe—se das sepuinles !
partes:

-  {argos em comissaoc, e

IT - Cargos de Provimento Ffetivo.

Arligo 17 - VETADO

Paragrafo (niee - VETADO

Artigo 18 — 0s cargos em comisszio sao de livre provimenlo e exoneragao pelo !

Prefeitc Municipal.

9]
|

Arsigo | Todo funcionario piblico que vier a ocupar carge em comissao, tera

resguardado seu direito de relornar ao Seu cargo de origem.
Artigo 20 - VETADD

Ar<igo 21 - (Os cargos de provimento efetivo scrdo preenchidos mediante Concur-—

so Piblice de provas ou de provas e tituloes,
Artigo 22 - VETADO
Paragrafo 12 — VETADO

Paragrafo 22 — VEPADG
Paragrafe 3° - VETADO
Paragrafoe 4° — VETADO

Artipo 23 - O Profeito Municipal através do Portaria ostobolocerd os horarios
diferenciados, respeitando a carga horéria.fixada, para cada cate-
goria crofissional e area de trapalho em funcgas das peculiaridades

dos servigos.
Artipgo 74 -~ VETADO

Artigo 25 — O Regimonto Interno da Prefeitara Municipal serda balxado por Decre
to do Prefelto, no prazo de ate 90 (noventa) dias, contando da vi-
géncia desta Lei.

Parégrafo tnico — O regimento Interno explicaré:

I - As atribuigoes especificas e comms dos Servidores investidos nas fun —
coos do Chefia.
IT - As normas de {rabalho que, pPor sua natursza, ngo constituir disposicgoes

em separado;

-
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11T - Outras disposigdes julgadas necessarias.

cAPTTULO VI
DOS CONSELHOS E COMISSOES MUNICIPATS

Artigo 26 — A Prefeitura conlarda com Conselhos Municipais, organizade no seguin

te sistema administrativo:

a. Conselho Municipal de Plancjamcenlo — COMIPLAN, e
b. Conselho Municipal de Defesa a Meio Ambiente — COMDEMA

Artigo 27 — G Conselho Municipal de Plane jamento & o Orgao consultivo do Prolel
to na formilagdo de politica de deservolvimento municipal e dos plancs
correspondentes.

Paragrafo 1¢ — O Conselho serd constituido de 10 (dez) monmbros desipgnados palo!
Prefeito denlre pesscas de destague nas associagoes de bairre, me-—
ios politicos, inlelectuais, empresariais, além de funcionarios co-
missicnados da Prefeitura Municipal.

Paragralo 22 - O Conselho sera presidide pelo Prefelto Municipal.

Paragrafo 3¢ — O Secretarioc de obras e servigos municipais sera o Secretario !
Executivo do Conselhno.

Paragrafo 4° — O mandaso dos conselheires serd de 01 (um) ano, permilindo a !
reconducac.

Parégrafo 52 — O mandato dos consclhoiros serd exercido gratuitamente, ¢ suas'
fungoes consideradas como prestagao de servigos relevantes 2o M-
nici nio.

Paragrafo 62 — O conselho reunir-se—a sempre que necessario por convocagao do!
Prezsidente.

Parégrafo 72 - O Conselho elaborara um regimento intorno, o qual serd aprovado

pelo Prefeito através de Decreto.

Artigo 28 — O Conselho municipal de Defesa ao Meio Ambiente, & Orgac consulli—
vo e de assessoramento, em questies referentes ao equilibrio ecolé
gico, ao combate a poluigao ambiental, bem como 2 defesa e prote —
cdo do patrimdnio histdrice, cultural e paisagistice com todo Muni-
Cipio, o qual sera objeto de Lei especifica.

Ariticn P9 — O Poder Fxoeoutivo noaderd, oom objotive de (ovorecer o parliclipogoc

G0
SIS

Y]
i

]

da commnidade na discussao ¢ avaliacao da quallidade des  servigos!
publicos, criar outros conselhos conmpostos de representantes ce !
qualduer =segmento social, sem poder decisdrio e sem remIneragso.

Artigo 30 - Fica autorizado o Executive Municipal, através de Decreto, criar e

constituir Comissoes Municipals que se fizerem neq¢%sério parsa o

S
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vom andamenlo da organizagac Administrativa Municipal.
cAPITUIO VIT
DISPOSTIGOES FINATS

Artigo 21 — Compele A Administracac Municipal prover a tudo quanto diz respei-
to @0 peculiar interesse do Municipio ¢ ac bom cslar de sua populia
GEe, nes limites de sua competéncia.

Artigo 32 — A Organivacac do sistema administrativo obedecera ao processo de
racionalizacdo e produtividade no alendimento das funcoes do Poder
Pilblico e dos principics técnicos convenientes ao desenvolvimento!
Organico do Municipio.

Artipgo 32 — As atividades da Adninistragao Municipal deverao ser adequadamente
plane jadas, coordenadas ¢ controladas sob a crientagan e supervi —
sao do Prefeito.

Artigo 34 — Na elaboracao e execugao de seus programas a Prefeitura estabelece
ra o critério de prioridade, segundo a essenc’alidade da obra ocu !
servigo e ¢ atendimento ao interesse coletivo.

Artigo 3b -~ Quandoe gualquer das fungoes de responsabilidade da Administracaoc !
Municipal por realiznada por entidades privadas ou puiblicas, atra -
ves de delegag:glo, convenio ou contrato, serda obrigaloria a progre-
magac e controle das atividades da entidade em causa.

Pardgrafo Unico — As exigéncias do presente Artigo sao extensivas as entidades
subvencionadas pelo Municipio.

Artige 36 — O Fundo Sccial de Solidariedade do Municipio, tom como abjelivo a
mobilizagac da comunidade para atender as necessidades e problemas
sociais locals & sera objeto de legislacao prépria e especifioa.

Artigo 37 — As despesas decorrenles da execugaco da presente Lei serac atendi —
das por conta das dotages proprias consignadas no Orgamenttc e S0
pilementares, de

Artigo 38 — Esta Lei

om as normas legals vigentes.

optrara om vigor na data de sua publicagao, retroagindo |

seus efgitos a 01 de marge de 1993.

Prefei lura Municipal de Pedrinhas Paulista, 19 de Abril de 1993

= - L P
NEUSA DFE OLIVEIRA PACHECO'
Prefeilo Municipal Diretora de Gabinete

——

R

Publicada e registrada nesla Sceretaria na data supra.
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ANEXO X (VETADO)
TABELAS DE REFERENCIAS
N I v E L
e, (T T oo oooT T TS
A B C D
o1 2. 500. 000 . 625,000 2756 . 000 2.893.000
02 3.000.000 3.150.000 3. 707 .000 3.472.000
93 | 5. 500.000 3.675.000 3.858.000 4.080.000
o4 4.000.000 A.200.000 4.410.000 A4.830.000
S 4. 500. 000 4. 725,000 4.961.000 5., 209000,
06 5. 000 . 000 5. 250.000 5. 512,000 5.787.000
v7 5.500.000 5. 775,000 &.063. 000 6. 366.000
L8 6.500.C00 6.825.000 7.166.000 7524, (000
08 7.000. 000 7.350.000 | 7.717.000 8.102.000
10 8.000 . 000 g . 400.000 8.820.000 9.261.000
11 10..000 .000 10.500.000 11.025.000 11.576.000
1e 12, 500.000 13.125.000 13.781.000 14.470.000
14 i 14.000.000 14, 700.000 15. 435 . 000 16. 205 . 000
14 15.000.000 15. 750. 000 16.537. 000 17.363.000
15 25,000 . 000 26.250.000 27.562.000 28.940.000
S
OBSERVACAC: VALORES EXPRESSOS EM CRS 1,00
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ANEXO II (VETADO )
DRGANUGRAMA  FUNCIONAL
PREFEI'TO
DIR. DL GADINETE PROC . JURIDICA
FUMNDO SOC.SOLID. | A3, HANETAVENTO
STR. ADVIN, SR, OHRAS SFCR. ED. QULT. SHR. ASSTST. SR, SAIT
FINANGAS T SEIV. FS. U, FILM. SO0, E SANEA.




